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Cod.F. 81003120615 – Cod. Mecc. CEEE01200B 
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                  Al personale docente  

Al Dsga  

Al Sito Web  

All’albo online 

 

        OGGETTO:    Impegni  collegiali dei docenti per la programmazione delle attività  preliminari  all’inizio  

                                 dell’anno scolastico a. s. 2021/22. 

  

                 VISTO il CCNL 29/11/2007 art. 29;  

                 VISTO il CCNL 19/04/2018 art. 28;                       

                 CONSIDERATA la condivisone del Piano di lavoro nella seduta del Collegio dei docenti  

                 del 2 settembre 2021  

        nelle more della pubblicazione del Piano delle attività a.s. 2021-22, si comunicano le attività propedeutiche  

       all’inizio delle attività didattiche  (mese di settembre 2021) 

DATA-

ORARIO 

TIPOLOGIA 

DI IMPEGNO 

SEDE ORDINE DEL GIORNO COMPONENTI 

1/09/2021 

PERSONA

LE 

DOCENTE  

 

 Assunzione in 

servizio 

Personale 

scolastico di 

nuova titolarità 

(trasferiti, neo 

immessi, 

incaricati 

annuali ed 

assegnati)  

Centrale via 

Canduglia 

Assunzione in servizio Personale scolastico di 

nuova titolarità (trasferiti, 

neo immessi, incaricati 

annuali ed assegnati) 

2/09/2021 

ore 10.00 

 

Collegio 

Docenti 

 

Art. 29 c. 3 lett. 

a 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

 Docenti tutti 

3-09-2021 

6-09-2021 

9-09-2021 

10-09-2021 

 

 

 

 

 

Ore 9.30-

11.30 

Dipartimenti 

per assi 

disciplinari – 

Campi di 

esperienza  

Art. 29 c. 3 lett. 

a 

Videoconferenza 

tra aree 

dipartimentali , 

suddivise per 

classi parallele  

Insediamento dei dipartimenti 

per assi culturali in ambienti 

distinti: 

 

Curricolo  verticale  e di ed. 

civica: formalizzazione delle 

proposte Linee guida All. A al 

DM  n. 35 del 22 giugno 2020 

 

Prosieguo dei lavori relativi 

alla valutazione scuola primaria 

per l’elaborazione dei giudizi 

Docenti Scuola Primaria: 

-Area Linguistico 

espressiva e antropologica 

(docenti di italiano) – lingua 

straniera, 

arte e immagine, storia-

geografia, religione, il sé e 

l’altro, immagini, suoni, 

colori, i discorsi e le parole) 

-Area Matematico-

Scientifico Tecnologica 

(Tutti i docenti di 

mailto:ceee01200b@istruzione.it
http://www.3circolodidatticoaversa.edu.it/


descrittivi (completamento 

Protocollo di Valutazione)   

 UDA bimestrali (accoglienza e 

UDA interdisciplinari ). 

  

Attività di recupero degli 

apprendimenti PIA e 

potenziamento: organizzazione 

e proposte 

 

Proposte per la revisione del  

Piano Didattica Digitale 

Integrata  

 

Elaborazione , da parte dei 

dipartimenti delle classi prime, 

del Progetto accoglienza da 
presentare al Collegio dei 

docenti del13-9-21 

 

Insediamento e avvio lavori 

commissione orario (in 

presenza) 

 

Predisposizione test di ingresso 

per le classi primaria. 
 

Passaggio di informazioni sugli 

alunni degli anni ponte  

matematica, scienze, 

educazione motoria, 

tecnologia, musica, il corpo 

e il movimento, la 

conoscenza del mondo) 

 

07/09/2021 

ore 11.00-
12.30  

 

Riunione GLI Sede centrale Via 

Canduglia 

-Analisi delle situazioni dei 

nuovi ingressi per una prima 
acquisizione di dati e 

informazioni sugli alunni; 

visione della documentazione 

didattica e sanitaria;  

- Definizione criteri di 

assegnazione dei docenti alle 

classi con alunni H (ipotesi) 

-Analisi delle situazioni di 

fragilità certificate e 

documentate 

-Predisposizione e definizione / 

revisione dei criteri di 

valutazione degli alunni disabili 

-Predisposizione e 

formulazione /revisione di 

strumenti condivisi per 

l’osservazione, la 

programmazione e la 

valutazione 

- Proposte per l’elaborazione 

del Piano Didattica Digitale 

Integrata in relazione 

all’inclusione scolastica. 

 

08- 09-

2021 

Ore 10.00 

Ore 9.30 Videoconferenza Formazione/informazione 

protocollo di sicurezza covid- 

19 a.s. 21-22 

Docenti tutti 

13- 09-

2021 

Ore 10.00 

Collegio 

Docenti 

Art. 29 c. 3 lett 

a 

Videoconferenza Da circolare Collegio Docenti 

14- 09 - Docenti di Plessi  Revisione / allestimento ambienti  



2021 

Ore 9.00 – 

10.00 

classe 

 

presso i plessi (Primaria) per 

l’accoglienza degli alunni 

L’ elaborazione delle proposte da consegnare al Dirigente Scolastico al termine dei lavori, devono essere 

verbalizzate. 

Per ciascun incontro è obbligatorio redigere il verbale delle riunioni. I Coordinatori di dipartimento avranno 

cura di menzionare nei verbali i docenti presenti nelle riunioni e di inviare alla docente vicaria a fine giornata 

di lavoro il prospetto dei presenti con relativo orario di ingresso e di uscita dalla stanza virtule. 

 

IMPEGNI DI INIZIO ANNO DOCENTI  INFANZIA 

 

DATA-

ORARIO 

TIPOLOGIA 

DI IMPEGNO 

SEDE ORDINE DEL GIORNO COMPONENTI 

1/09/2021 

PERSONA

LE 

DOCENTE  

 

 Assunzione in 

servizio 

Personale 

scolastico di 

nuova titolarità 

(trasferiti, neo 

immessi, 

incaricati 

annuali ed 

assegnati)  

Centrale via 

Canduglia 

Assunzione in servizio Personale scolastico di 

nuova titolarità (trasferiti, 

neo immessi, incaricati 

annuali ed assegnati) 

2/09/2021 

ore 10.00 

 

Collegio 

Docenti 

 

Art. 29 c. 3 lett. 

a 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

Da Cirolare Docenti tutti 

3-09-2021 

6-09-2021 

9-09-2021 

10-09-2021 

 

 

 

 

 

Ore 9.30-

11.30 

Dipartimenti 

per assi 

disciplinari – 

Campi di 

esperienza  

Art. 29 c. 3 lett. 

a 

Videoconferenza 

tra aree 

dipartimentali , 

suddivise per 

fasce di età 

Insediamento dei dipartimenti 

per assi culturali in ambienti 

distinti: 

 

Revisione del curricolo  

verticale  e di ed. civica: 

strutturazione delle attività e 

dei contenuti 

 
 Piano UDA bimestrali 

(accoglienza e UDA con 

raccordo tra i campi di 
esperienza ). 

  

 

Proposte per la revisione del  

Piano Didattica Digitale 

Integrata  

 

Elaborazione , da parte dei 

dipartimenti delle classi prime, 

del Progetto accoglienza da 

presentare al Collegio dei 

docenti del 13-9-21 

 

Predisposizione test di ingresso 

per le sezioni dei 4 e 5 anni 

 

Condivisione autovalutazione 

per aggiornamento Rav 

 

Predisposizione delle schede di 

Docenti Scuola infanzia: 

-Area Linguistico 

espressiva e antropologica 

(religione, il sé e l’altro, 

immagini, suoni, colori, i 

discorsi e le parole) 

-Area Matematico-

Scientifico Tecnologica  

( musica, il corpo e il 

movimento, la conoscenza 

del mondo) 

 



osservazione per i 3 anni 

 

Passaggio di informazioni sugli 

alunni degli anni ponte  

 

08- 09-

2021 

Ore 10.00 

Ore 9.30 Videoconferenza Formazione/informazione 

protocollo di sicurezza covid- 

19 a.s. 21-22 

Docenti tutti 

13- 09-

2021 

Ore 10.00 

Collegio 

Docenti 

Art. 29 c. 3 lett 

a 

Videoconferenza Da circolare Collegio Docenti 

14- 09 -

2021 

Ore 9.00 -

11.00 

Docenti di 

classe 

Art. 29 c. 3 lett 

a 

Plessi  Revisione /allestimento 

ambienti presso il plesso e 

padiglioni ( Infanzia) per 

l’accoglienza degli alunni. 

 

L’ elaborazione delle proposte da consegnare al Dirigente Scolastico al termine dei lavori, devono essere 

verbalizzate. 

Per ciascun incontro è obbligatorio redigere il verbale delle riunioni. I Coordinatori di dipartimento avranno 

cura di menzionare nei verbali i docenti presenti nelle riunioni e di inviare alla docente vicaria a fine giornata 

di lavoro il prospetto dei presenti con relativo orario di ingresso e di uscita dalla stanza virtule. 

 

 

 

PIANO DI LAVORO PER DOCENTI DI SOSTEGNO  

I docenti di sostegno si riuniranno, per ordine di scuola, secondo il calendario appresso indicato 

 

DATA-

ORARIO 

TIPOLOGIA 

DI IMPEGNO 

SEDE ORDINE DEL GIORNO COMPONENTI 

1/09/2021 

PERSONA

LE 

DOCENTE  

 

 Assunzione in 

servizio 

personale 

scolastico 

(trasferiti, neo 

immessi, 

incaricati 

annuali ed 

assegnati)  

Centrale via 

Canduglia 

Assunzione in servizio Personale scolastico di 

nuova titolarità (trasferiti, 

neo immessi, incaricati 

annuali ed assegnati) 

2/09/2021 

ore 10.00 

 

Collegio 

Docenti 

Art. 29 c. 3 lett. 

A 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

Da circolare Docenti tutti 

3/9/ 2021 – 

ore 10.00 – 

11.00   

Dipartimenti di 

sostegno 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

Incontro preliminare con i 

docenti di sostegno 

Docenti di sostegno della 

primaria 

3/9/ 2021 – 

ore 11.00 – 

12.00   

Dipartimenti di 

sostegno 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

Incontro preliminare con i 

docenti di sostegno 

Docenti di sostegno 

dell’infanzia 

6/9/ 2021 – 

ore 10.00 – 

12.00   

Incontro di 

coordinamento 

con DS  

Plesso Wojtyla 

(aula magna) 

Proposte per la predisposizione e 

formulazione/revisione di 

strumenti condivisi per  

l’osservazione, la 

programmazione e la valutazione 

( analisi nuovo PEI  Decreto 

ministeriale 182 del 29 dicembre 

2020 ); 

Indicazione  delle attività di 

accoglienza degli alunni;  

Docenti sostegno tutti 
 



Condivisione Piano 

dell’Inclusione a. s.  2021-22 

Condivisione nuovo PEI; 

 

Elaborazione proposta progetto 

relativo all’acquisto  e 

manutenzione di sussidi didattici 

di cui  di cui al Decreto 

dipartimentale 1 giugno 2021, 

n.743 a. s. 2021-22. 

7-09-2021 

9-09-2021 

10-09-2021 

Ore 9.30-

11.30 

 

 

Dipartimenti 

per assi 

disciplinari – 

Campi di 

esperienza  

Art. 29 c. 3 lett. 

A 

Videoconferenza  

Piattaforma 

classroom 

tra aree 

dipartimentali , 

suddivise per 

classi parallele  

Programmazione delle attività 

di accoglienza degli alunni; 

 

Analisi del Piano 

dell’Inclusione a. s.  2021-22; 

 

Proposte per l’elaborazione del 

Piano Didattica Digitale 

Integrata (area dell’inclusione);  

 

Proposte per la predisposizione 

e formulazione/revisione di 

strumenti condivisi per  

l’osservazione, la 

programmazione e la 

valutazione per l’area 

dell’inclusione. 

Docenti tutti 

13- 09-

2021 

Ore 10.00 

Collegio 

Docenti 

Art. 29 c. 3 lett 

a 

Videoconferenza 

Piattaforma 

GoToMeeting 

Da circolare Collegio Docenti 

14- 09 -

2021 

Ore 9.00 -

11.00 

Docenti di 

classe 

Art. 29 c. 3 lett 

a 

Plessi  Organizzazione 

dell’accoglienza degli alunni;  

 

Allestimento ambienti di 

apprendimento c/o plessi di 

appartenenza; 

 

Ricognizione dei materiali 

didattici e dei sussidi per tutti 

gli ordini di scuola; 

 

Incontro con i docenti di 

sostegno in verticale per 

passaggio di informazioni 
relative al caso. 

 

      Per i lavori del gruppo di sostegno, il referente individuato in sede di Collegio  si occuperà della verbalizzazione di 

      ciascun incontro e nel verbale verranno riportati:  

➢  Luogo e data dell’incontro (indicando se on line o in presenza)  

➢  le presenze e le assenze dei partecipanti;  

➢ gli esiti della riunione e delle decisioni assunte riguardo ai punti da discutere  

 

                 Il Dirigente scolastico  

             Prof.ssa Anna Lisa Marinelli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art 3 comma 2 del D.L. n° 39/1993 

 


